
▪ ▪ ▪ ▪ ▪ e n d o k r i m a
ENDOKRINOLOGISCHE GEMEINSCHAFTSPRAXIS

HORMONE ▪ SCHILDDRÜSE ▪ DIABETES ▪ OSTEOLOGIE

Als große internistisch-endokrinologische Gemeinschaftspraxis im Herzen von Mannheim suchen wir
ab 01.11. eine Medizinische/r Fachangestellte/r MFA (m/w/d) zur Verstärkung unseres Teams in
Voll- oder Teilzeit.

Deine Aufgaben

 Terminmanagement, Telefonservice sowie Organisation des Sprechstundenablaufes
 Dokumentation innerhalb der elektronischen Patientenakte, Digitalisierung fremder Befunde
 EKG, Langzeitblutdruckmessung, Dopplerverschlussdruckmessung
 Blutentnahmen, intramuskuläre und subkutane Injektionen
 Probenverarbeitung und einfache Laborarbeiten
 Mitarbeit in unserer Fußambulanz (Wundmanagement, Verbände etc.), bei Interesse Weiterbildung

zur Wundmanager/in DDG

Dein Profil

 Berufsausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) oder vergleichbare
Ausbildung/Berufserfahrung.

 Der Umgang mit MS Office-Programmen, Internet und E-Mail ist Dir vertraut.
 Du besitzt Teamfähigkeit, Engagement, Freundlichkeit, Zuverlässigkeit und Offenheit für Neues.
 Du hast Spaß am Umgang mit Menschen, Neugierde und Wissensdurst.
 Verantwortungsbewusstsein und Serviceverständnis kennzeichnen Deinen Arbeitsstil.
 Eine persönliche Weiterbildung ist Dir wichtig.

Wir bieten Dir

 Ein sympathisches, gut eingespieltes Praxisteam und eine angenehme Arbeitsatmosphäre.
 Vorgesetzte, die Dich und Deine Arbeitsleistung wertschätzen.
 Eine deutlich übertarifliche Bezahlung.
 Eine flexibel zu vereinbarende, auf Dein individuelles Lebensmodell angepasste Arbeitsgestaltung.

o Möglichkeit einer 4-Tage-Woche oder Teilzeitbeschäftigung, regulär freitagnachmittags und
samstags frei

o 2 zusätzliche freie Tage an Heiligabend und Silvester
o 13. Monatsgehalt gemäß den Konditionen des MFA-Tarifvertrags

 Einen strukturierten Einarbeitungsprozess in einem vielseitigen und interessanten Aufgabengebiet,
der individuell auf Deine Bedürfnisse und Fähigkeiten ausgelegt wird - ideal auch für Wiedereinsteiger

 Ausgezeichnete Erreichbarkeit der Praxis mit öffentlichen Verkehrsmitteln und hervorragende
Einkaufsmöglichkeiten

 Einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz in einer großen Facharztpraxis
 Fortbildungen sowie die Unterstützung bei der individuellen Weiterbildung
 Eine betriebliche Altersvorsorge
 Mitarbeiterevents und vergünstigtes Jobticket des RNV
 Gesundheitsfürsorge

Du bist interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen– bitte per
Mail- an Sandra Ritthaler: ritthaler@endokrima.de Gerne kannst Du unser Team auch bei einer
Hospitation kennenlernen.


