
▪ ▪ ▪ ▪ ▪ e n d o k r i m a
ENDOKRINOLOGISCHE GEMEINSCHAFTSPRAXIS

HORMONE ▪ SCHILDDRÜSE ▪ DIABETES ▪ OSTEOLOGIE

Als große internistisch-endokrinologische Gemeinschaftspraxis im Herzen von Mannheim suchen 
wir ab 01.03.2025 oder später eine Medizinische Fachangestellte MFA (m/w/d) zur Verstärkung 
unserer Leitungsebene in Vollzeit.

Ihre Aufgaben

 Stellvertretende leitende MFA
 Unterstützung der Praxisleitung im Personalmanagement und in der Personalführung
 Unterstützung bei Abrechnung und Datenschutz
 Organisation und Optimierung von Qualitätsmanagement, Hygiene und Datenschutz, aber

auch Übernahme allgemeiner Aufgaben wie Terminmanagement, Telefonservice sowie
Organisation des Sprechstundenablaufes

 Dokumentation und internistische Funktionsdiagnostik (z.B. EKG, Langzeitblutdruckmessung
etc.)

 Blutabnahmen und Probenverarbeitung, intramuskuläre und subkutane Injektionen

Ihr Profil

 Berufsausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) oder vergleichbare
Ausbildung/Berufserfahrung

 Interesse an (oder bereits abgeschlossene) Weiterbildung zur Praxismanagerin / leitenden
MFA

 Sie besitzen ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit
 Sie sind ein Kommunikationstalent und sind für Ihre Teamfähigkeit bekannt
 Organisieren ist einer Ihrer Kernkompetenzen
 Sie sind IT-affin und möchten mit uns die Digitalisierung vorantreiben

Wir bieten Ihnen

 Ein sympathisches, gut eingespieltes Praxisteam und eine angenehme Arbeitsatmosphäre
 Vorgesetzte, die Ihre Arbeitsleistung wertschätzen
 Eine deutlich übertarifliche Bezahlung
 Fortbildungen sowie die Unterstützung bei der individuellen Weiterbildung
 Eine flexibel zu vereinbarende, auf Ihr individuelles Lebensmodell angepasste

Arbeitsgestaltung
 Möglichkeit einer 4-Tage-Woche, regulär freitagnachmittags und samstags frei
 Zwei zusätzliche freie Tage an Heiligabend und Silvester
 13. Monatsgehalt gemäß den Konditionen des MFA-Tarifvertrags
 Ausgezeichnete Erreichbarkeit der Praxis mit öffentlichen Verkehrsmitteln und

hervorragende Einkaufsmöglichkeiten
 Einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz in einer großen Facharztpraxis
 Eine betriebliche Altersvorsorge
 Mitarbeiterevents und vergünstigtes Deutschlandticket
 Gesundheitsfürsorge

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen– bitte per
Mail- an Fr. Dr. Dornisch: dornisch@endokrima.de. Gerne können Sie unser Team auch bei einer
Hospitation kennenlernen.


